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Cenové ponuka/Cenové ponuky

Centralny register zmluv

Dafr z pridanej hodnoty

Eurdpska Unia

Financna kontrola na mieste

Finanéné kontrola verejného obstaravania/obstaravania
Monitorovacia sprava

Postup zadavania zakaziek, ktoré su vyiaté spod pésobnosti ZVO
Obchodny register SR

Predpokladana hodnota zakazky

Protimonopolny urad

Plan obnovy a odolnosti SR

Poskytnutie prostriedkov mechanizmu

Prirucka k verejnému obstaravaniu pre prijimatelov projektov

Prijimatel projektov v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov pre
Ziadatefov mechanizmu na podporu obnovy aodolnosti zamerand na podporu
dekarbonizacie priemyslu

Register partnerov verejného sektora

Systém implementacie Planu obnovy a odolnosti'

Urad vladneho auditu

Urad pre verejné obstaravanie

Ustredny portél verejnej spravy

Verejné obstaravanie

V/Seobecné zmluvné podmienky ako priloha ¢. 1 Zmluvy o PPM

Ministerstvo Zivotného prostredia SR, ktory ako vykonavatel investicii a reforiem v rdmci
POO poskytuje prostriedky mechanizmu prijimateflovi na zaklade zmluvy o poskytnuti
prostriedkov mechanizmu

Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO

" Dostupné na stranke https://www.planobnovy.sk/realizacia/dokumenty/
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ZV0 Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov

Zmluva o PPM Zmluva o poskytnuti prostriedkov mechanizmu

Z0P Ziadost o platbu

ZRSR Zivnostensky register SR

ZoPPM Ziadost o prostriedky mechanizmu

Zakon o mechanizme Zakon €. 368/2021 Z. z. o mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov
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20voD

Prirucka k verejnému obstaravaniu pre Prijimatelov (dalej len ,prirucka“) od Vykonévatela, ktorym je Ministerstvo
Zivotného prostredia Slovenskej republiky (dalej len ,Vykonavatel), ktoré poskytuje financovanie projektov z Planu
obnovy a odolnosti Slovenskej republiky, je vypracovana v stlade so SIPOO, ako aj so vSetkymi vSeobecne
platnymi dokumentami na nérodnej trovni.

Prirucka je vydavana pre Prijimatelov projektov v ramci vyzvy zameranej na podporu dekarbonizacie s kédom €.
04101- 18-V01 (dalej len ,Vyzvy*) v ramci Komponentu 4 POO.

Prirucka je zamerana na pomoc Prijimatelom pri realizacii VO v procese implementacie projektov.

Okrem postupov uvedenych v prirucke su Prijimatelia v sUvislosti so zadavanim zakaziek na dodanie tovarov,
poskytnutie sluZieb a uskutoénenie stavebnych préac suvisiacich s implementéciou projektu povinny reSpektovat
podmienky, postupy a pravidla uvedené vo vysSie uvedenej vyzve, zmluve o PPM a VZP.

Priru¢ka ma zavazny charakter, okrem ustanoveni, kde je podla znenia zrejmé, ze maju len odporucaci charakter.

Odporuca sa, aby sa v ¢o najvacSej miere pri verejnom obstaravani v relevantnych pripadoch uplatfiovali pravidla
pre socialne verejné obstaravanie alebo zelené verejné obstaravanie.

Prirucka a kazdd jej aktualizacia nadobuda uéinnost diiom jej zverejnenia na webovom sidle
https://www.minzp.sk/poo/vyzva-dekarbonizaciu-priemyslu.html .

Ak pocas realizacie VO alebo obstaravania dojde k situaciam, ktoré nie su upravené v prirucke, Prijimatelia su
povinni postupovat podfa platnych v8eobecne zavaznych pravnych predpisov SR a inych zavaznych dokumentov.

Prijimatelia sU povinni zabezpecit, Ze vydavky vynakladané v savislosti s realizaciou projektov budu v sulade s
cenami obvyklymi na trhu na danom mieste a v danom ¢ase pri zohladneni stanovenych obchodnych podmienok.

Overenie dodrzania pravidiel, postupov a principov VO v stlade so ZVO a overenie dodrZania pravidiel a postupov
VO a obstaravania v sUlade s touto priru¢kou a zmluvou o poskytnuti prostriedkov mechanizmu Vykonavatel
vykonava spravidla v rdmci finanCnej kontroly verejného obstaravania/obstaravania.

V pripade zmluvnych vztahov, ktoré existovali uz pred momentom uéinnosti zmluvy o PPM predklada
Prijimatel kompletnii dokumentaciu Vykonavatefovi na kontrolu najneskér spolu s prvou ZOP, ktora
obsahuje vydavky vychadzajiice zo zmluvy o PPM.
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3 POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK, NA KTORE SA NEVZTAHUJE ZVO

3.1 VSeobecné pravidla

Postupy uvedené v tejto kapitole sa vztahujl na osoby, ktoré nie st verejnymi obstaravatelmi ani obstaravatelmi?,
ktoré ziskaju prostriedky mechanizmu v ramci POO.

Pravidla a povinnosti uvadzané v tejto kapitole 3 sa vztahuji na vSetky zakazky, ktoré budd spolufinancované
z prostriedkov mechanizmu POO, bez ohfadu na skutonost, €i ich Prijimatel zrealizoval e$te pred uzavretim
zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu, ak v dalSich ¢astiach prirucky nie je uvedené inak.

Na zaklade zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, boli vypustené spod pdsobnosti ZVO tie pripady, ked verejny obstaravatel poskytne osobe,
ktora nie je verejnym obstaravatelom ani obstaravatefom ani osobou podfa §8 ods. 1 ZVO finan¢né prostriedky
(bez ohladu na % podiel spolufinancovania) na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskutoénenie stavebnych
prac.

V pripade, ze nie je mozné uréit moment zaatia zadavania zakazky (napr. zverejnenie vyzvy na predkladanie
ponuk a pod.), moment zadavania zakazky bude pre tlto situaciu uréeny datumom podpisu zmluvy s dodavatelom?®
tovarov/sluzieb/stavebnych prac.

Pre osoby, ktoré nie su verejnym obstaravatelom ani obstaravatelom, je postup podfa ZVO povinny len v
pripade uvedenom v § 8 ods. 1 ZVO, t,j. v pripade, ak verejny obstaravatel poskytne osobe, ktora nie je verejnym
obstaravatefom alebo obstaravatelom, viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na zakazku na:

a) uskutognenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$Sia ako financny limit
podla § 5 ods. 2 ZVO alebo

b) poskytnutie sluzieb, ktoré su spojené so zékazkou podla pismena a) a ktorej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vy$Sia ako financny limit pre nadlimitni zakazku na poskytnutie sluzby ustanoveny pre
verejného obstaravatela podla § 7 ods. 1 pism. b) aZ e) ZVO.

V ramci postupov obstaravania (obstaranie zakaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje) nie je povinné urCovat PHZ.

Plnenie méze byt realizované na zaklade objednavky alebo zmluvy. Pokial pinenie nie je zachytené ani
pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale inym spdsobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a
pod.), ktory jednoznaéne a hodnoverne preukazuje forméaline, prip. aj vecné naplnenie vysledku obstaravania, tento
doklad pre potreby kontroly nahradza pisomny zmluvny vztah.

Medzi minimalne nalezitosti objednavky patri:

e datum vystavenia objednavky,

e identifikadné Udaje objednavatela a dodavatela (t.j. obchodné meno, sidlo, ICO,),

e jednoznacny opis objednavaného tovaru alebo sluzby, ¢i stavebnych prac (v zmysle predlozenej alebo
identifikovanej ponuky),

e cena objednévanej poloZky/poloZiek (bez DPH, DPH a cena s DPH — ak relevantné, v zmysle predlozenej
alebo identifikovanej ponuky),

o termin (lehota) a miesto plnenia,

2 Ide napr. o stkromné spolognosti, akciové spoloénosti, spolognosti s rugenim obmedzenym, SZCO, obtianske zdruZenia, neziskové organizacie,
mimovladne organizécie a pod.
3 Dodavatel - pre potreby tejto prirucky je to subjekt, ktory je opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskutoCfiovat stavebné prace.
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o dalSie naleZitosti podia poZiadaviek prijimatela (v sulade s vyzvou na predloZenie ponuky, ak relevantné).

Prijatie objednavky dodavatefom musi byt potvrdené na samotnej objednavke alebo toto potvrdenie musi
Prijimatel’ preukazat inou relevantnou dokumentaciou (napr. potvrdzujicim emailom o prijati objednavky a pod.),
okrem pripadov kedy to nie je technicky mozné zabezpecit, napr. v pripade ak je cely prieskum trhu realizovany
iba internetovym prieskumom. Vykonavatel odporiéa, aby suCastou vystavenej objednévky/zmluvy bola
nasledovna formulacia k strpeniu vykonu kontroly/auditu a poskytnutiu potrebnej st¢innosti opravnenym osobam
v stlade s ¢l. 3 bod 3.9 zmluvy o PPM: ,Dodavatel je povinny strpiet’ vykon kontroly/auditu stvisiaceho s
dodavanym tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami do uplynutia leh6t podfa &lanku 6 ods. 6.3 Zmluvy
0 poskytnuti prostriedkov mechanizmu, a to Opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat' im
vSetku potrebnu sucinnost.”

Prijimatelia sU povinni uchovavat kompletnu dokumentaciu z procesu obstaravania realizovaného v ramci projektu
v stlade s ¢l. 2 ods. 4 pism. g) VZP a strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb v zmysle Zmluvy
o PPM a VZP. Stanovena lehota méze byt automaticky predizena do doby, kym neddjde k vysporiadaniu
finanénych vztahov medzi Vykonévatelom a Prijimatelom na zéklade zmluvy o PPM.

Prijimatelia nemdzu uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzacom alebo uchadzacmi,
ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS podfa zakona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a nie su zapisani v RPVS, ktorych subdodavatelia maju povinnost
zapisovat sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS, ak z pravnych predpisov SR nevyplyva inak.

3.2 Postupy procesu obstaravania

Pre potreby tejto prirucky sa pod ,obstaravanim* rozumie postup zadavania zakaziek vyhatych spod pdsobnosti
ZVO. Pre zadavanie zékaziek vyfatych spod pdsobnosti ZVO nie su na narodnej trovni uréené formalne postupy
a poziadavky, pre ucely overenia hospodarnosti je Prijimatel v zmysle tejto prirucky povinny, ak je to objektivne
mozné zrealizovat prieskum trhu. Pravidla a postup realizacie takéhoto prieskumu trhu st uvedené v kapitole 3.2.1.
tejto priruéky. Pokial maju Prijimatelia nastavené vlastné interné postupy obstaravania, Vykonavatel umozriuje
zrealizovat obstaravanie aj inym spdsobom, ktory je uvedeny v kapitole 3.2.1., ale musia byt dodrZané nasledovné

principy:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia hospodarskych subjektov,
b) transparentnost, vratane vylU¢enia konfliktu zaujmov,
c) hospodarnost, proporcionalitu, G¢innost, i¢elnost a efektivnost.

Kazdé zadanie zakazky je potrebné pisomne zdévodnit a podloZit' relevantnymi dokladmi, z ktorych je mozné
identifikovat cely postup zadavania zakazky.

V pripadoch, kedy Prijimatel uzatvoril zmluvny vztah s dodavatefom eSte pred nadobudnutim platnosti tejto
prirucky, Prijimatel vykona overenie hospodarnosti tak, Ze CP hospodérskeho subjektu, ktorému bola zakazka
zadana, porovnd s CP na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky minimalne u jedného dalSieho
hospodarskeho subjektu, pripadne u viacerych subjektov. CP je moZné ziskat priamym oslovenim, resp.
identifikaciou porovnatelnych ponuk na internete (napr. v CRZ alebo na strankach e-shopov). Vyhodnotenie takto
ziskanych cenovych ponuk Prijimatelia zdokumentuju v z&zname z prieskumu trhu podlfa prilohy €. 2.
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Porovnavané CP musia byt aktudlne* v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky hospodarskemu subjektu,
v prospech ktorého bola zakazka zadana. Hospodarske subjekty, ktorych CP su predmetom porovnévania, musia
byt opravnené dodavat tovar alebo poskytovat sluzby, ktoré su predmetom zakazky (identifikacia prebieha cez
verejne dostupné databazy: ORSR, ZRSR alebo na webovom sidle dodavatela). V pripadoch, ked z objektivnych
ddévodov nie je mozné zrealizovat prieskum trhu, hospodarnost vydavkov je mozné zo strany Prijimatela preukazat
aj na zaklade odborného/znaleckého posudku. Nalezitosti odborného/znaleckého posudku upravuje kapitola 3.3
tejto prirucky. V pripade, ak ide o jedineény predmet zakazky, hospodérnost vydavkov je mozné preukazat aj na
zaklade vyhlasenia Prijimatela k overeniu hospodarnosti vydavkov, a to najmé porovnanie jedine¢ného predmetu
zakazky s inou zakazkou, ktora vykazuje urcité spolocné znaky.

Prijimatel je povinny predloZit na kontrolu celi dokumentéciu stvisiacu s postupom zadavania zakazky, ktora je
predmetom projektu financovaného z prostriedkov POO.

3.2.1 Prieskum trhu
V ramci prieskumu trhu je Prijimatel povinny:

a) zaslat vyzvu na predkladanie CP emailom alebo inym komunikaénym prostriedkom (dalej ,vyzva®)
minimalne dvom vybranym potencialnym dodavatelom alebo

b) identifikovat minimalne dvoch potencialnych dodavatelov a ich CP (napr. cez webové rozhranie), tzv.
internetovy prieskum trhu.

Prijimatel si vyberie jeden z vy$Sie uvedenych postupov alebo méZze uplatnit tzv. kombinovany postup prieskumu
trhu (teda pouZit aj postup zaslania vyzvy a internetovy prieskumu trhu).

Oslovené subjekty musia byt subjekty, ktoré s v Case oslovenia a plnenia zakazky opravnené dodavat tovar,
poskytovat sluzby alebo uskutoérovat stavebné prace. Identifikacia prebieha cez informacie uvedené v ORSR,
ZRSR alebo webové sidla oslovenych subjektov. Informécie zistené na tychto verejnych portaloch su suéastou
dokumentécie k zrealizovanému prieskumu trhu.

Viyber uspeSného dodévatela prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozene;
zaujemcami, alebo informacii zistenymi sposobmi ako je predloZenie CP (napr. udajmi na webovych sidlach
dodavatelov, informéciami identifikovanymi v elektronickych kataldgoch, cennikoch a pod.), priCom Prijimatel je
povinny vyhodnotit ponuku/ponuky v sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento Ucel urcil (najCastejSie
najnizSia cena, pomer ceny a kvality, prip. iné).

Prieskum trhu za uéelom overenia hospodarnosti vydavkov je Uspe$ny za predpokladu predloZenia/ziskania
minimalne dvoch CP. V pripade, Ze v ramci zrealizovaného prieskumu trhu bude predlozena len 1 CP, dalsiu CP
je mozné identifikovat prostrednictvom internetového prieskumu trhu alebo na zaklade odborného/znaleckého
posudku.

V pripade, Ze ide o jedineCny predmet zakazky (napr. vyhradné prava, licencie, autorsky zakon), za predpokladu,
Ze porovnatelny predmet zakazky nedodava/neposkytuje aj iny hospodarsky subjekt, Prijimatel vykona overenie
hospodéarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého posudku alebo prostrednictvom vyhlasenia Prijimatela k
overeniu hospodarnosti vydavkov, a to najma porovnanie jedinetného predmetu zakazky s inou zakazkou, ktora
vykazuje urcité spoloné znaky. NéaleZitosti odborného/znaleckého posudku upravuje kapitola 3.3 tejto Casti
prirucky. JedineCnost predmetu zakazky musi byt zo strany Prijimatela riadne zdévodnena a podlozena este pred
vyhlasenim/zadanim zékazky a dokazné bremeno preukazania skutoénosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac

4 Pod aktualnou CP sa rozumejl CP, pri ktorych z ¢asového hladiska nie je rozdiel medzi datumami vyhotovenia porovnavanych cenovych ponuk viac ako 6
mesiacov. Ak st CP starSie ako 6 mesiacov, Prijimatel je povinny zdévodnit tito skutoCnost' (napr. Ze cena na trhu nezaznamenala zmenu).
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ako 1 dodavatel znaSa Prijimatel. Od6évodnenie jedineénosti predmetu zakazky musi byt si¢astou dokumentacie
k z&kazke.

Ak Prijimatelovi nebola predlozena ani jedna CP alebo ani jedna z predlozenych CP bez vykonania podstatnych
zmien nespifia poziadavky uréené Prijimatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé nespifia podmienky
UCasti, a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia, Prijimatel je
opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky.
Predmetom tychto rokovani nemdze byt zizenie/rozSirenie predmetu zakazky, uprava podmienok ucasti,
podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie CP uvedenych vo vyzve. Z rokovania je Prijimatel povinny
vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit' vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie. Zapis z
rokovania obsahuje relevantné nalezitosti podfa prilohy €. 2 tejto prirucky. Sucasne Prijimatel vykona overenie
hospodarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého posudku. Nalezitosti odborného/znaleckého posudku
upravuje kapitola 3.3 tejto prirucky.

3.2.1.1 Vyzva na predkladanie cenovych pontk a jej vyhodnotenie

Vzor vyzvy na predkladanie CP tvori prilohu ¢&. 1. Prijimatel mbze pouzit aj iny vzor, avSak musi obsahovat
minimalne nalezitosti vyzvy podla prilohy €. 1. Viyzva sa pouzije iba v pripadoch, kedy Prijimatel priamo oslovuje
vybrané subjekty, jej vypracovanie nie je nutné v pripade internetového prieskumu trhu.

Prijimatel vo vyzve na predkladanie CP okrem inych naleZitosti:

a) Jednoznacne popiSe predmet zakazky, uvedie presnu Specifikaciu predmetu zakazky, miesto dodania,
lehotu plnenia predmetu zakazky, uvedie poZzadované mnoZstvo, memu jednotku, atd. (v pripade, Ze
technické poziadavky v opise predmetu zakazky odkazuju na konkrétny produkt (alebo technické
poziadavky v opise predmetu zakazky smeruju ku konkrétnemu produktu) a ak by tym dochadzalo k
znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, musi byt opis zakazky v tejto asti
doplneny slovami ,alebo ekvivalentny.*

b) VyZaduje od oslovenych uchadzadov, aby boli opravneni dodavat predmet zékazky (dodavatel nemusi
vo svojej CP predkladat opravnenie dodat predmet zakazky, ale Prijimatel si tto skutoCnost mdze overit
sém, na zaklade verejne dostupnych dat, napr. v ORSR alebo ZRSR).

c) Stanovi nediskrimina¢né kritéria pre vyhodnotenia CP, ktoré stvisia s predmetom zakazky a pripadne ich
neuvadza relativnu vahu.

d) Urci lehotu na predkladanie CP.

e) Uvedie miesto a spdsob doru¢enia CP (odpori¢ame najma vyuzitie emailovej komunikacie).

f)  Definuje buduce platobné podmienky.

g) Uvedie dalsie dblezité informacie, ktoré s nevyhnutné pre vypracovanie a predloZenie CP.

Pre pripad overenia dorucenia vyzvy na predkladanie CP sa Prijimatelom odporu¢a nastavenie notifikicie v
pouzitom komunikatnom prostriedku — napr. v pripade oslovenia uchadzacov prostrednictvom emailu potvrdenie
o doruceni emailu. V pripade oslovenia viacerych uchadzaCov prostrednictvom jedného emailu, je dolezité
zabezpedit utajenie identifikacie oslovovanych uchadzadov (napr. uchadzacov oslovit cez skrytu képiu
prostrednictvom emailu).

Minimalna lehota na predkladanie CP je 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapoCitava den, kedy boli oslovené
subjekty, ktoré su opravnené dodat predmet zakazky). Vykonavatel odporica zvazit aj dihSiu lehotu, v pripade, ak
je predmet zakazky obsiahly a vyzaduje si dlhSie nastudovanie Specifikacie predmetu zakazky, pripadne z inych
ddévodov, ktoré zvazi Prijimatel.
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V pripade, ze pocas lehoty na predkladanie CP bude napr. na zaklade poziadavky osloveného subjektu potrebné
upravit alebo doplnit informécie zaslané v ramci vyzvy, Prijimatel zasle tieto informacie v lehote na predkladanie
ponuk aj vSetkym ostatnym oslovenym dodavatelom a mbZze primerane pred|zit lehotu na predkladanie CP.

V pripade technickych Specifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik sa umoziuje odvolavat na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby
za predpokladu, ze vSetci potencialni dodavatelia osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk st spdsobili dodat
predmet zakazky spifiajlci uréené technické $pecifikacie. Spdsobilost dodat predmet zakazky spifiajici uréené
technické Specifikacie preukazuje Prijimatel hodnovernym spdsobom a to najmé informaciami uvedenymi na
webovych strankach tychto dodavatelov alebo inym spdsobom napr. opravnenim, licenciami a pod. od samotného
vyrobcu alebo vyhradného dodavatela.

Ponuka dodévatela musi byt predloZena v slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Ak ma tento sidlo mimo uzemia SR,
doklady a dokumenty tvoriace stéast ponuky musia byt predlozené v pévodnom jazyku a st¢asne musia byt
prelozené do slovenského jazyka (nevyzaduje sa uradny preklad). Nevyzaduje sa, aby preklad do slovenského
jazyka zabezpedil predkladatel ponuky, méze ho zabezpeit Prijimatel.

Vyhodnotenie v8etkych predlozenych CP musi byt v sulade s poziadavkami a kritériami uréenymi vo vyzve na
predkladanie CP. V pripade, Ze boli oslovené subjekty, ktoré nepredioZili v stanovenej lehote CP, uvedie Prijimatel
tuto skutoCnost do zaznamu z prieskumu trhu.

Prijimatel’ poziada o vysvetlenie alebo dopinenie dokladov predloZenych v CP, ak z nich nie je moZné posudit ich
platnost alebo splnenie podmienok U¢asti alebo poziadaviek na predmet zakazky. Ak dodavatel v lehote urCenej
Prijimatelom nedoruci vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov, alebo ak aj napriek predlozenému
vysvetleniu CP podla zaverov prijimatela nespifia podmienky a poziadavky na predmet zakazky, Prijimatel CP
tohto dodavatela vyluci a vyhodnocuije spinenie podmienok a poziadaviek na predmet zakazky u dalSieho v poradi.

Cely tento proces vyhodnocovanie predlozenych CP Prijimatel zhrnie v zdzname z prieskumu trhu (vzor tvori
prilohu €. 2 tejto prirucky). Prijimatel méze vyuzit aj viastny vzor zaznamu z prieskumu trhu, avSak musi obsahovat
minimalne nélezitosti podla prilohy €. 2. Prieskum trhu Prijimatel podfa prilohy €. 2 spracuje aj v pripade, ze
realizoval internetovy prieskum trhu.

Na zaklade vyhodnotenia CP za$le subjektom informaciu o vyhodnoteni CP a s UspeSnym dodavatelom je mozné
uzatvorit bud zmluvu alebo je mozné mu zaslat objednéavku. V pripade ak uspesny dodavatel odmietne uzavriet
zmluvu alebo nepotvrdi prijatie objednavky do 5 pracovnych dni odo dia, ked bol na jej uzavretie vyzvany alebo
mu bola odoslana objednavka a neposkytne tak sucinnost, Prijimatel méZe uzavriet zmluvu, s uchadza¢om, ktory
sa umiestnil na nasledujucom mieste v poradi.

Prijatie objednavky dodavatelom musi byt potvrdené na samotnej objednavke alebo toto potvrdenie musi Prijimatel
preukazat inou relevantnou dokumentaciou (napr. potvrdzujucim emailom o prijati objednévky a pod.), okrem
pripadov kedy to nie je technicky mozné zabezpedit, napr. v pripade ak je cely prieskum trhu realizovany iba
internetovym prieskumom. Vykonavatel odporica, aby sucastou vystavenej objednavky/zmluvy bola nasledovna
formul&cia k strpeniu vykonu kontroly/auditu a poskytnutiu potrebnej si¢innosti opravnenym osobam v sulade s €l.
3 bod 3.9 zmluvy o PPM: ,Dodavatel je povinny strpiet vykon kontroly/auditu sdvisiaceho s dodavanym tovarom,
sluzbami a stavebnymi pracami do uplynutia leh6t podla ¢lanku 6 ods. 6.3 Zmluvy o poskytnuti prostriedkov
mechanizmu, a to Opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat im vSetku potrebnu stéinnost.
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3.2.1.2 Internetovy prieskum trhu

Prijimatel’ cez webové rozhranie (napr. e-shop, cenniky, produktové katalogy s cennikmi a pod.) identifikuje
minimaine dvoch potencialnych dodavatelov a na zaklade kritéria, ktorym je v tomto pripade cena, vyberie
Uspesného dodavatela. Z takto realizovaného prieskumu trhu je nutné vypracovat zaznam, z ktorého je zrejmy
vysledok prieskumu trhu v sulade s prilohu €. 2. Ide o vzorovy formular, Prijimatel méZe pouzit aj viastny vzor
dokumentu, ale musi obsahovat minimalne nalezitosti podla prilohy €. 2.

V pripade realizacie internetového prieskumu trhu je nutné vyhotovit a zachovat celu dokumentaciu z
realizovaného prieskumu trhu (napr. print screen webovej stranky, a pod.) a zarovei sa do zaznamu prieskumu
trhu, ktory je nutné vypracovat podla prilohy €. 2, uvedie aj link na ponuku. Z takto uchovanej dokumentacie musi
byt zrejmé aj nasledovné:

o datum vykonania prieskumu trhu,

o predmet zakazky, jeho technicka Specifikacia,
e cena za predmet zakazky,

e obchodné meno spolo¢nosti.

Prijimatel’ mdZe internetovy prieskum trhu aplikovat aj ako samostatny postup prieskumu trhu, ale aj v pripade, ak
pri realizacii prieskumu trhu prostrednictvom rozoslania vyzvy na predlioZenie CP ziska Prijimatel len jednu CP (ak
to to umoZziuje predmet zékazky).

3.2.2 Pravidla pre zadavanie zakaziek do 10 000 EUR bez DPH

Ide o tzv. zakazky malého rozsahu, teda zakazky, ktorych hodnota plnenia je niz$ia ako 10 000 EUR bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dih$ie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

Prijimatel méZe uspesného uchadzaca ur€it priamym zadanim, priom hospodarnost overi Vykonavatel
na zaklade vlastnej spravnej uvahy, ked adekvatnost vydavkov posudi na zaklade vlastnych skusenosti. Tymto nie
je dotknutad moznost Vykonavatela overit hospodarnost aj na zaklade vlastnych postupov, napr. prieskumom trhu.
Prijimatel je pri zadavani zakazky do 10 000 EUR bez DPH povinny predloZit Vykonavatelovi estné vyhlasenie,
Ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnote vy$3ej ako 10 000 EUR
bez DPH.

Aby nedoslo k nedovolenému vyuzitiu ,priameho zadania“ v zmysle Uc¢elového rozdelenia plneni, ktoré navzajom
suvisia, do viacerych zakaziek malého rozsahu s ciefom vyhnut sa prisnejSiemu postupu zadavania zékazky
prostrednictvom prieskumu trhu, je potrebné zohladriovat existenciu ¢asovej, miestnej a vecnej/funkénej stvislosti
medzi jednotlivymi samostatne zadanymi zakazkami. Rozhodujucu Ulohu zohrava aj okruh dodévatelov, ktori su
schopni takyto druh zakazky zrealizovat. Ak ide o pinenia, kde je predpoklad, ze jeden dodavatel by mal zaujem
0 celu zakazku, ide o délezitu indiciu, Ze plnenie by malo byt predmetom jednej zakazky. V pripade, ak je hodnota
celej zakazky 10 000 EUR bez DPH a viac, nie je mozné zadat zékazku priamym zadanim a Prijimatel je povinny
zrealizovat' prieskum trhu.
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3.3 Odborny/znalecky posudok

Preukézanie hospodarnosti vydavkov prostrednictvom odborného/znaleckého posudku sa spravidla vyZaduje
v tychto pripadoch:

a) ak nazaklade vyzvy na predkladanie CP nebola predloZena ani jedna CP alebo bola predlozené len jedna
CP a dalSiu porovnatelnt CP nie je mozné ziskat ani internetovym prieskumom,

b) v pripade, Ze sa jedna o jedine¢ny predmet zakazky,

c) ak z titulu charakteru aktivit projektu alebo charakteru predmetu projektu nie je mozné zrealizovat
prieskum trhu, kedze neexistuje hospodarska sutaz.”

Odborny/znalecky posudok musi byt vypracovany znalcom® alebo odborne spdsobilou osobou v prislunej oblasti.”
Vysledkom préce znalca su najma znalecky posudok a jeho doplnenie, odborné stanovisko alebo potvrdenie a
odborné vyjadrenie a vysvetlenie. Vysledkom prace odborne spdsobilej osoby je odborné stanovisko vyhotovené
vo forme odborného posudku.

V pripade, ze odborny/znalecky posudok nie je mozné vypracovat pred dodanim predmetu zakazky na miesto
urenia v zmysle dodavatelsko-odberatelskej zmluvy, predmetna skutoénost musi byt zo strany Prijimatela
preukdzana a musi byt siCastou dokumentdcie z obstardvania. Prijimatel v takom pripade zabezpedi
odborny/znalecky posudok po dodani predmetu zakazky na miesto uréenia a predlozi ho Vykonavatelovi najneskér
spolu so ZOP, v ktorej si bude narokovat opravnené vydavky na predmet zakazky.

Odborny posudok musi byt vypracovany tak, aby bol preskimatelny. To znamena, ze musi byt vypracovany
v rozsahu, ktory umozni preskumat’ zavery z neho vyplyvajlce, vratane preskimania spdsobu, akym osoba
vykonavajuca overenie hospodarnosti vydavkov dospela k stanoveniu vyslednej ceny. V posudku sa uvedie cena,
ktorl mozno povazovat za primeranu, vyjadrena absolutnym Eislom alebo intervalom, ktorého horna hranica
predstavuje maximalnu hranicu po zohladneni vSetkych osobitosti a inych Specifik stvisiacich s dodavkou
posudzovaného predmetu na urovni zakazky/logického celku.

Odborny/znalecky posudok musi obsahovat’:

a) identifikaciou predmetu zékazky, ktory je predmetom overenia hospodérnosti spolu s identifikaciou kodu
a nazvu projektu, ku ktorému sa vztahuije,

b) zoznam podkladov, ktoré boli osobe vykonavajucej overenie hospodarnosti vydavkov poskytnuté
2o strany Prijimatela,

c) identifikaciu zdrojov, ktoré boli pouzité pre stanovenie ceny, ktora je primerana — podstatné zdroje mézu
byt k odbornému posudku priloZené ako priloha, na ktoré bude odborny posudok len odkazovat, priCom
v pripade, ak bol odborny posudok vypracovany znalcom s vyuzitim odborného odhadu, sa identifikacia
zdrojov podla tohto bodu osobitne neuvadza,

d) struény popis postupu zistovania ceny, ktora je primerana v danom mieste a ¢ase,®

e) cenu predmetu zakazky (vyjadrenu absolutnym Cislom alebo intervalom, priom cena sa zaokrdhluje
matematicky na desiatky EUR), ktora je primerana,

f) identifikaciu osoby, ktora vypracovala odborny posudok vratane podpisu a datumu vyhotovenia odborného
posudku.

3 Ide najma o aktivity zamerané na inovativne rieSenia, ktoré sa na trhu este vdbec nenachadzaju.
% Podla zakona ¢. 382/2004 Z. z. 0 znalcoch, tmoénikoch a prekladateloch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

7 Osoba, ktora ma odbornu sposobilost a skisenosti v prisludnej oblasti. Prijimatel musi vediet preukazat odbornu spdsobilost a skisenosti v prislusnej
oblasti.

8 Neprimerana cena vyplyva z § 12 ods. 1 az 3 zakona €. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
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3.4 Predkladanie dokumentacie z obstaravania na kontrolu

Kompletnt dokumentéciu k ukonéenému postupu obstaravania Prijimatel prgdkladé na kontrolu po nadobudnuti
ginnosti zmluvy (objednavky) s tspeSnym dodavatelom, najneskér spolu so ZOP, v ktorej su prvykrat narokované
vydavky naviazané na toto obstaravanie.

V pripade, ak dokumentacia z obstaravania nie je kompletna, vyzve Vykonavatel Prijimatela na doplnenie a stanovi
mu primeranu lehotu na doplnenie alebo vysvetlenie. AZ do doby predloZenia doplnenia dokumentécie z
obstaravania Vykonavatel pozastavi plynutie lehoty na vykon finan¢nej kontroly. V pripade nejasnosti poziada
Viykonavatel' Prijimatela o vyjadrenie k predlozenej dokumentacii. Doplnenim alebo vysvetlenim Prijimatela
k predloZenej dokumentacii, neméZze djst k zmene uz predloZenej dokumentacie.

Vykonavatel zagne kontrolu obstardvania na zaklade dorucenej Ziadosti o vykonanie kontroly, ktoré je doruéena
prednostne elektronicky alebo listinne.

Pre potreby kontroly obstaravania Prijimatel predklada Vykonavatelovi kopiu originalnej dokumentécie. Suéasne
s dokumentaciou predklada Prijimatel Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentacie podla prilohy €. 3.

3.5 Kontrola obstaravania

Lehoty na vykon kontroly obstaravania pre Prijimatela zacinaju plynat prvym pracovnym dfiom nasledujucim
po dni doruCenia dokumentacie z procesu obstarévania. Lehota na vykon kontroly obstaravania je 45 kalendarnych
dni.

Ak Viykonavatel zaSle Prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentéacie, uri Prijimatelovi lehotu
na zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia. Driom odoslania ziadosti sa lehota na vykon kontroly prerusuje. Plynutie
lehoty pokraduje v nasledujtci pracovny deii po doplneni kompletnej dokumentacie alebo uplného vyjadrenia podla
Ziadosti Vykonavatefa.

Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje spravu z kontroly a zaSle ju Prijimatelovi.
Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Tymto Ukonom su
vydavky suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

Ak boli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje ndvrh spravy z kontroly, v ktorom uvedie zistené
nedostatky a lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom. Po doruCeni navrhu spravy z kontroly je
Prijimatel’ opravneny v stanovenej lehote podat namietky k zistenym nedostatkom. Namietky musi Prijimatel
pisomne zd6vodnit, pripadne aj podlozit relevantnou dokumentéciou. Ak Prijimatel v stanovenej lehote nepredloZi
Ziadne namietky alebo doru¢i oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, Vykonavatel bude
povazovat zistené nedostatky za akceptované. V pripade, Ze Prijimatel zaSle namietky, ktoré nebudu zo strany
Vykonavatela akceptované, Vykonavatel zdévodnenie neakceptovania namietok uvedie v sprave z kontroly.
Momentom ukoncCenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.

V pripade, Ze Vykonavatel akceptuje némietky Prijimatela a na ich zéklade budi odstranené nedostatky,
Viykonavatel vypracuje spravu z kontroly. Momentom ukon&enia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z
kontroly Prijimatelovi. Tymto ukonom su vydavky suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia, resp. predbezné zistenia, ktoré nie je mozné odstranit, resp. ak
k odstraneniu neddjde v primeranej lehote, Vykonavatel je oprévneny pozastavit poskytovanie prostriedkov
mechanizmu. Medzi dovody pozastavenie poskytovania prostriedkov mechanizmu mézu byt aj zistenia tykajuce
sa konfliktu z&ujmov, podozrenia z podvodu, koluzia, dvojité financovanie alebo neoprévnenost predmetu
obstaravania z pohladu pravidiel poskytovania prostriedkov mechanizmu.
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3.6 Zmeny pinenia zmluvného vzt'ahu

V pripade, Ze ddjde k zmene podmienok pri pineni zmluvy s dodavatefom (zmena zmluvy alebo objednavky),
Prijimatel je povinny predloZit na kontrolu dokumentaciu k zmene a odévodnenie zmeny.

Na predkladanie dokumentacie k zmene pinenia sa vztahuju rovnaké pravidla ako na predkladanie dokumentacie
na kontrolu obstaravania.

Ak st predmetom zmeny formalnych Udajov v zmluve, napr. zmena identifikanych alebo kontaktnych Gdajov (napr.
zmena adresy sidla, kontaktnej osoby, Cisla bankového Uétu a pod.) kontrola sa nevykonava.

3.7 Konflikt zaujmov v obstaravani

Prijimatel je povinny zabezpedit, aby v obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit' alebo
obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

Pojem konflikt zaujmov zahffia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora mdze ovplyvnit vysledok alebo
priebeh obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem,
ktory moZno povaZzovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s obstaravanim. Financny,
ekonomicky alebo iny osobny zaujem (tj. subjektivny zaujem zainteresovanej osoby odporujlci verejnému
zaujmu), ktory mozno vnimat ako ohrozenie nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom
obstaravanim, sa tyka zainteresovanych osob. Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec obstaravatela - Prijimatela, ktory sa podiela na priprave alebo realiz&cii obstaravania alebo
ind osoba, ktora poskytuje obstaravatelovi podpornu ¢innost v obstaravani a ktora sa podiela na priprave
alebo realizacii obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami obstaravatela, ktora méze ovplyvnit vysledok obstaravania bez
toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realiz&ci.

Vykonavatel' poZzaduje, aby sucastou dokumentacie kazdého obstaravania predkladaného Vykonavatelovi na
kontrolu bolo ¢estné vyhlasenie Prijimatela o nepritomnosti konfliktu zaujmov, ktorého odporicany vzor je uvedeny
v prilohe €. 4 tejto prirucky. Zainteresované osoby na strane Prijimatefa potvrdzuju svojim podpisom &estné
vyhlasenie k nepritomnosti zaujmov az v tadiu po predlozeni ponuky/pontk od uchadzagov. Cestné vyhlasenie k
nepritomnosti konfliktu zaujmov v pripade zainteresovanej osoby s rozhodovacimi pravomocami Prijimatela sa
tyka aj Statutarneho zastupcu.

Prepojenie medzi Prijimatelom a potencialnym dodavatelom, ktoré by mohlo predstavovat konflikt zaujmov, je
potrebné posudzovat individualne, zohladnit vetky skutoCnosti a cely priebeh zadavania zakazky, a to najma ¢i
dodavatelovi vznikla neprimerana vyhoda, ktora mohla narusit ¢estn( hospodéarsku sutaz.

V pripade, Ze nie je mozné zabréanit pretrvavajucemu konfliktu zaujmov, a to najma v pripadoch, ked' sa jedna o
zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktora méze ovplyvnit vysledok obstaravania, Prijimatel
uplatni sankciu vyli¢enia daného potencialneho dodavatefa, nakofko konflikt zdujmov nemoZno odstranit inymi
ucinnymi opatreniami.

Medzi najzavaznejSie pripady konfliktu zaujmov patria pripady, ak zainteresovana osoba je blizkou osobou podfa
§ 116 a § 117 Obcianskeho zakonnika vo vztahu k uchadzaCovi zdujemcovi/subdodévatelovi alebo ak
zainteresovana osoba zaroven vystupuje na strane potencialneho dodavatela.
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3.8 Koluzne spravanie v obstaravani

Koluzne sprévanie znamena akukolvek spolupracu medzi uchadzaémi v obstaravani, osobami zapojenymi do
procesu obstaravania a dalSimi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo bez vedomia Prijimatela. Konkrétne moze ist
o0 dohodu o cenach, dohodu o rozdeleni trhu, dohodu o vitaznej CP (tzv. bid rigging) a dalSie® .

Prijimatel je povinny vSetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit' koluznemu spréavaniu vo vSetkych
druhoch hospodarskej sttaze. Pri odhalovani kollzie sa odportica oboznamit sa s dokumentami zverejnenymi
PMU na https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging/ .

V pripade identifikovania takych rizikovych indikatorov, ktoré vedi k podozreniu z protipravneho konania,
Vykonavatel ozndmi zistené nedostatky organu prislusnému konat v danej veci, ktorym je PMU.

4 POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK SPADAJUCICH POD ZVO

Prijimatel, ktory je verejnym obstaravatelom, obstaravatelom alebo osobou podfa § 8. ods. 1 ZVO, je povinny
postupovat’ pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskutonenie stavebnych prac a poskytnutie sluZieb
potrebnych pre realizaciu aktivit projektu, ako aj pri zmenéach tychto zakaziek, v stlade so ZVO, zmluvou o PPM a
podla tejto prirucky.

Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sutaze navrhov sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného
uplatnenia vynimky zo ZVO alebo narudenia hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenym hospodarskych subjektov.

Prijimatel poCas postupu zadavania zakazky zabezpedi:

a) dodrziavanie ZVO a pravidiel vo VO - princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminécie
hospodérskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti, princip
efektivnosti,

b) stlad obstaravania vydavkov s predpismi EU a vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR,

c) dodrziavanie zadkazu konfliktu zaujmov, zadkazu protipravneho konania pri vybere dodavatela® a
reSpektovanie pravidiel Cestnej hospodarskej sutaze,

d) vecny stlad predmetu VO, navrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvalenym zamerom
projektu, zmluvou o PPM (napr. sulad s vy$kou Ziadanych/schvélenych prostriedkov mechanizmu, sulad
lehoty realizacie a lehoty ukoncenia aktivit projektu, vecné zadanie zakazky v ramci jej opravnenosti na
spolufinancovanie, sulad technického rieSenia/zadania so schvalenym technickym zadanim/rieSenim a
pod.).

Prijimatel je povinny uchovavat' kompletni dokumentaciu z procesu VO realizovaného v ramci projektu v stlade s
¢l. 2 odsek 4 pism. g) VZP k zmluve o PPM a do tejto doby strpiet’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych
0s6b v zmysle zmluvy o PPM a poskytnut' im potrebn( sucinnost. Stanovena lehota méze byt automaticky
predizena v pripade, ak nedolo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi Vykonavatefom a Prijimatelom na
zaklade zmluvy o PPM.

0z pohladu mozného poru$enia hospodarskej sitaze podla zakona ¢. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze, konkrétne dohdd obmedzujticich sttaz
podla § 4 zakona o ochrane hospodarskej sitaze.
10 Dodavaterl - pre potreby tejto prirucky je to subjekt, ktory je opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskuto&iiovat stavebné prace
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Na zaklade usmernenia UVO k zakazkam, ktoré budu financované z prostriedkov POO sa vyzaduije, aby verejni
obstaravatelia, obstaravatelia a osoby podla § 8 ZVO v oznameni o vyhlaseni VO, oznameni o koncesii, 0znameni
o0 vyhlaseni sutaZe ndvrhov, ozndmeni pouZitom ako vyzva na sutaz a vyzve na predkladanie ponuk uvadzali
informécie tykajlce sa financovania zakazky z fondov EU, z prostriedkov mechanizmu na podporu obnovy a
odolnosti alebo z inych programov EU.

V pripade, e sa VO tyka reforiem a investicii uvedenych v POO financovanych z prostriedkov POO, Urad Ziada
verejnych obstaravatelov, obstaravatelov a osoby podfa § 8 ZVO o uvadzanie tychto informacii:

e uvedenie informacie o uzavreti zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu podia § 14 alebo zmluv
podla § 19 a 20 zakona o mechanizme, a jej identifikacii islom pod, ktorym bola uzavreta, datumom
uzavretia a datumom nadobudnutia jej u€innosti,

o uvedenie informacie o podani Ziadosti 0 poskytnutie prostriedkov z mechanizmu na podporu obnovy a
odolnosti alebo predloZeni projektového zdmeru, s uvedenim informécie o datume podania Ziadosti a
§tadiu jej vybavenia.

Pozadované informacie je v pripade oznamenia o vyhlaseni VO, oznamenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseni
sutaze navrhov vhodné uvadzat v &asti ,Informacie o fondoch Eurdpskej tnie* a/alebo v &asti ,Dopliujuce
informacie®. V pripade vyzvy na predkladanie ponuk alebo vyzvy na sutaz je pozadované informacie mozné
uvadzat v ¢asti, v ktorej st uvadzaju informacie o financovani zakazky a/alebo v &asti ,DalSie informacie.

4.1 Zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

Pri zadavani takychto zakaziek postupuje Prijimatel v zmysle postupov a pravidiel ZVO. Davame do pozornosti aj
dokumenty, ktoré mézu pomdct' Prijimatelom pri realizacii VO:

e ZVO so  vSetkymi  novelizdciami:  https://www.uvo.gov.sk/o-urade/zakladne-informacie-a-
dokumenty/legislativa

e Vseobecné metodické materiadly UVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/vseobecne-
metodicke-materialy

e Metodické usmernenia k ZVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/metodicke-usmernenia-a-
vykladove-stanoviska/metodicke-usmernenia-k-zakonu-c-343-2015-zz

o V&eobecné metodické usmernenia k ZVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/metodicke-
usmernenia-a-vykladove-stanoviska/vseobecne-metodicke-usmernenia-k-zakonu-c-343-2015-zz

o Metodiku zadavania zakaziek: https://www.uvo.gov.sk/imetodika-vzdelavanie/vseobecne-metodicke-
materialy

o Infografiky  UVO:  https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/velka-novela-zakon-c-395-2021-z-
zlinfografiky-k-najdolezitejsim-zmenam-novely-zvo

o Vyber z metodickej a vzdelavacej Cinnosti: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/vyber-z-
metodickej-a-vzdelavacej-cinnosti

e Prirucky UVO:  hitps://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/zverejnovanie-oznameni-a-
dokumentov/prirucky

e Podcasty UVO: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/podcasty

e Usmermenie EK tykajuce sa predchadzania a rieSenia konfliktov zaujmov v zmysle nariadenia o
rozpoctovych pravidlach (2021/C 121/01): C_2021121SK.01000101.xml (europa.eu)

o Analyzy najCastejSich poruSeni: https://www.uvo.gov.sk/dohlad/analyticke-vystupy/analyzy-najcastejsich-

poruseni
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4.2 Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou
Pri zadavani takychto zékaziek postupuje Prijimatel v zmysle postupov a pravidiel § 117 ZVO.
Zakazky s nizkou hodnotou mozno realizovat:

Na zéklade vlastného prieskumu trhu — internetovy prieskum trhu,

Na zaklade oslovenia minimalne troch potencialnych zaujemcov (prostrednictvom el. platformy),
Zverejnenim vyzvy (cez elektronicku platformu),

Na zéklade ur¢enia PHZ v sulade s § 6 ZVO.

o O T Q
= = = =

Limity pre aplikovanie zdavania ZsNH cez elektronicku platformu zverejnenim vyzvy na predloZenie ponuky:

e  Pre stavebné prace: PHZ = 180 000 EUR bez DPH
e  Pre tovary, sluzby: PHZ =70 000 EUR bez DPH
e Sluzby podfa prilohy ¢. 1 ZVO: PHZ = 260 000 EUR bez DPH

Limity pre aplikovanie zadavania ZsNH cez elekironicku platformu zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky, (..
oslovenim miniméalne troch zaujemcov) alebo internetovy prieskum trhu:

e  Pre stavebné prace: PHZ od 10 000 = 180 000 EUR bez DPH
e  Pre tovary, sluzby: PHZ 10 000 = 70 000 EUR bez DPH
o SluZby podfa prilohy €. 1 ZVO: PHZ 10 000 = 260 000 EUR bez DPH

Prijimatel mbze pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou uplatnit’ aj postup podfa § 109 az 111 ZVO, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Vo vynimoénych pripadoch, kedy ide o jedine¢ny predmet zakazky, Prijimatel oslovi zaujemcu, ktory je spdsobily
realizovat' jedineény predmet zakazky alebo disponuje CP zaujemcu spdsobilého realizovat' jedineény predmet
zakazky. V tomto pripade nie je Prijimatel povinny pouzit elektronicku platformu. Jedinenost predmetu zékazky
musi byt zo strany Prijimatela riadne zddvodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zékazky a dékazné
bremeno preukdzania skutoénosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel zna3a Prijimatel.
Odbvodnenie k jedineénému predmetu zakazky, resp. k predmetu zakazky, v ramci ktorého nie je mozné vykonat
prieskum trhu, musi byt suastou dokumentécie k zakazke.

4.2.1 Pravidla pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou cez vlastny (internetovy) prieskum
Limity pre aplikovanie zadavania ZsNH cez vlastny (internetovy) prieskum:

a) tovary, sluzby: PHZ od 10 000 eur a nizSie ako 70 000 eur,
b) stavebné prace: PHZ od 10 000 eur nizSie ako 180 000 eur,
c) sluzby podfa prilohy &. 1 ZVO : PHZ od 10 000 eur niZSie ako 260 000 eur.

Struény postup:
a) Stanovenie PHZ v sulade s § 6 ZVO,
b) Identifikovanie potencialnych ponuk cez webové rozhranie (e-shop, katalogy, cenniky, a pod.),
c) Vyhotovenie printscreenov zistenych CP,
d) Vyhodnotenie a vypracovanie zaznamu z prieskumu trhu (vzor tvori priloha €. 2, kde musi byt opisany aj

predmet zakazky),
e) Vystavenie objednavky — akceptované su aj objednavky z e-shopov, pripadne uzavretie zmluvy.
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Identifikovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodat predmet zakazky (identifikacia
prebieha cez verejne dostupné databazy — ORSR, ZRSR alebo webové sidla dodavatelov). V tomto pripade je
mozné urdit vitazného uchadzaga a PHZ jednym Ukonom.

4.2.2 Pravidla pre zakazky s nizkou hodnotou zadavané oslovenim zaujemcov

Povinnost postupovat prostrednictvom elektronickej platformy, resp. iného elektronického prostriedku je v ramci
tohto postupu dodrzana odoslanim vyzvy na predkladanie ponik minimaine 3 potencialnym zaujemcom a
uskuto€nenim komunikacie v ramci zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk
prostrednictvom elektronickej platformy, priCom tento postup sa vztahuje na zakazky ak:

a) PHZ na uskutoCnenie stavebnych prac je 10 000 - 179 999 eur,
b) PHZ na dodanie tovaru alebo sluzby je 10 000 - 69 999 eur, PHZ na poskytnutie sluzby.

Struény postup oslovenia min. troch zaujemcov:

Stanovenie PHZ v stlade s § 6 ZVO,

Vlypracovanie vyzvy v sulade s prilohou €. 1

Zaslanie vyzvy na predkladanie CP cez elektronickl platformu/elektronicky prostriedok,
Predkladanie CP,

Vyhodnotenie predlozenych CP a vypracovanie zéznamu z prieskumu trhu podra prilohy €.2,
f)  Zaslanie ozndmenia o vysledku prieskumu trhu,

g) Uzavretie zmluvy alebo vystavenie objednavky.

D O O T QD
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Prijimatel nie je povinny pouzit elektronickd platformu a ani postupovat podla § 117 ods. 6 ZVO, ak je splnena
niektora z podmienok podfa § 81 pism. b), d) az h) ZVO, alebo ak:

a) v postupe podia § 117 ods. 6 ZVO nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozZenych
ponik bez vykonania podstatnych zmien nespifia poZziadavky uréené verejnym obstaravatelom na
predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé nespifia podmienky Ucasti a za predpokladu, Ze pdvodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

b) zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava
z dbvodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatefom, ktori nemohol predvidat, a
vzhladom na vzniknuta ¢asovu tieselt nemozno postupovat s pouZitim elektronickej platformy a ani podfa
odseku § 117 ods. 6 ZVO.

Oslovovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su v ¢ase zad&vania a realizacie zakazky opravnené
dodavat tovar, uskutogriovat stavebné prace alebo poskytovat' sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najméa cez informécie verejne dostupné v ORSR, ZRSR alebo webové sidla dodavatelov). V pripade
oslovenych potencialnych dodavatelov Prijimatel v zdzname z prieskumu trhu uvedie aj skuto¢nosti, na zaklade
ktorych oslovil prave vybranych potencidlnych dodavatelov, napr. odkaz na verejne dostupné zdroje, z ktorych
vyplyva, Ze predmetni potencialni dodavatelia podnikaju v predmete zakazky, resp. akékolvek iné skutoénosti, ¢i
informacie, resp. predchadzajucu skusenost, na zéklade ktorych Prijimatel oslovil prave predmetnych
potencialnych dodavatelov so ziadostou o predlozenie CP.

V pripade zaslania vyzvy na predkladanie ponuk minimélne trom vybranym zaujemcov prostrednictvom
elektronickej platformy je minimaina lehota na predkladanie pontk celych 5 pracovnych dni. Vykonavatel vSak vzdy
odporuéa zvazit lehotu vzhladom na charakter zakazky a stanovit' dlihSiu lehotu, najma ak ide o stavebné préace,
pripadne technicky naroCnejsi opis predmetu zakazky. Do lehoty sa nezapocitava defi zaslania vyzvy.
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Vyber Uspedného uchddzaa prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predloZenej
zaujemcami, priCom Prijimatel je povinny vyhodnotit ponuku/ponuky v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si
pre tento Gcel ur€il. Prijimatel je povinny oznamit vSetkym uchadza¢om, ktori predlozili CP vysledok vyhodnotenia
CP.

Zakazka moze byt realizovana aj v pripade ak je predlozena 1 alebo 2 CP. Ak Prijimatel oslovil na zaklade vyzvy
na predkladanie CP minimalne troch potenciélnych dodavatelov a v stanovenej lehote na predkladanie CP bola
predlozena 1 CP, Prijimatel vykona overenie hospodarnosti prostrednictvom dohladania porovnatelnych cenovych
ponuk na internete (ak je to mozné vzhladom na charakter zakazky) alebo cez odborny/znalecky posudok. Vo
vynimo¢nych pripadoch, kedy ide o jedineény predmet zakazky, Prijimatel oslovi zaujemcu, ktory je spdsobily
realizovat jedineény predmet zakazky alebo disponuje ponukou zdujemcu spdsobilého realizovat' jedineény
predmet zakazky. V tomto pripade nie je Prijimatel povinny pouzit elektronicku platformu. Jedineénost predmetu
zakazky musi byt zo strany Prijimatela riadne zdévodnena a vypracovana este pred vyhlasenim zakazky a dokazné
bremeno preukazania skutoénosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel znasa Prijimatel.
Odbvodnenie k jedineénému predmetu zékazky, resp. k predmetu zakazky, v ramci ktorého nie je mozné vykonat
prieskum trhu, musi byt sucastou dokumentacie k zakazke.

V pripade ZsNH realizovanych oslovenim minimaine troch zaujemcov je mozné uréit Uspe$ného uchadzaéa a PHZ
jednym tkonom. Prijimatel je vSak v kazdom pripade povinny dodrzat procesné pravidla upravené v tejto kapitole.
V pripade volby tohto postupu musi Prijimatel disponovat minimalne dvomi ponukami, nakolko okrem uspe$ného
uchadzaCa uréuje zaroved PHZ. Prijimatel vo vyzve na predkladanie ponuk adresovanej zaujemcom
prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy v tomto pripade neuvadza, Ze ide vyluéne
o uréenie PHZ. Ak Prijimatelovi neboli predlozené dve CP, je mozné pre Ucely urCenia PHZ pouzit aj CP
identifikované cez webové rozhranie. Ak bola predlozena iba jedna CP, Prijimatel méZe dohladat’ minimélne jednu
dalSiu CP na webe, alebo ju identifikuje pomocou CRZ a spolu s ponukou predloZzenou na zéklade vyzvy
na predkladanie ponuk urci z cenovych Udajov PHZ. Zmluvu s dodévatefom, ktory ako jediny v stanovenej lehote
predloZil CP, je mozné uzavriet v pripade, ak je jeho CP nizSia, ako bola cena z&kazky identifikovana na webe
alebo pomocou CRZ, pri€om cena bola jedinym kritériom na vyhodnotenie CP a predmet zékazky, identifikovany
na webe alebo pomocou CRZ, je preukazatelne porovnatelny s predmetom zakazky podla vyzvy na predkladanie
CP.

4.2.3 Pravidla pre zakazky s nizkou hodnotou zadavané na zaklade zverejnenia vyzvy na
predkladanie CP

Povinnost postupovat' prostrednictvom elektronickej platformy, resp. iného elektronického prostriedku je v ramci
tohto postupu dodrZana zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk a uskutoénenim komunikacie v rdmci zadavania
zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronickej platformy, priCom tento
postup sa vztahuje na zakazky ak ich:

a) PHZ na uskutoCnenie stavebnych préc je rovnaka alebo vysSia ako 180 000 eur (po hodnotu limitu
podlimitnej zakazky),

b) PHZ na dodanie tovaru alebo sluzby je rovnaka alebo vyssia ako 70 000 eur (po hodnotu limitu podlimitne;
zakazky),

¢) PHZ na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO je rovnaka alebo vy$Sia ako 260 000 eur.

Popis zverejnenia vyzvy:
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Stanovenie PHZ v stlade s § 6 ZVO,

Vypracovanie vyzvy v stlade s prilohou €. 1,

Zaslanie vyzvy na zverejnenie vo vestniku UVO,

PredloZenie CP prostrednictvom platformy/elektronicky prostriedok,

Vyhodnotenie predlozenych CP a vypracovanie zaznamu z prieskumu trhu podra prilohy €. 2,
f)  Zaslanie oznamenia o vysledku vyhodnotenia CP,

g) Uzavretie zmluvy alebo vystavenie objednavky.

D O O T QD
_= s

Prijimatel nie je povinny pouzit elektronickd platformu a ani postupovat podla § 117 ods. 6 ZVO, ak je splnena
niektora z podmienok podfa § 81 pism. b), d) az h) ZVO, alebo ak:

a) v postupe podfa § 117 ods. 6 ZVO nebola predloZena ani jedna CP alebo ani jedna z predloZzenych CP
bez vykonania podstatnych zmien nespifia poZiadavky uréené verejnym obstaravatelom (Prijimatelom)
na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé nespifia podmienky U¢asti a za predpokladu, Zze povodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

b) z&kazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava z
dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat, a
vzhladom na vzniknut ¢asovu tieseft nemozno postupovat s pouzitim elektronickej platformy a ani podfa
odseku § 117 ods. 6 ZVO.

Oslovovani potencialni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su v Case zadavania a realizacie zakazky opravnené
dodéavat tovar, uskutoCriovat stavebné préace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zékazky (identifikacia
prebieha najmé cez informéacie verejne dostupné v ORSR, ZRSR alebo webovom sidle dodavatela). V pripade
oslovenych potencialnych dodavatelov Prijimatel v zazname z prieskumu trhu uvedie aj skutoénosti, na zaklade
ktorych oslovil prave vybranych potencialnych dodavatelov, napr. odkaz na verejne dostupné zdroje, z ktorych
vyplyva, Ze predmetni potencialni dodavatelia podnikaju v predmete zakazky, resp. akékolvek iné skutoénosti, Ci
informacie, resp. predchadzajicu skusenost, na zaklade ktorych Prijimatel oslovil prave predmetnych
potencialnych dodavatelov so Ziadostou o predlozenie CP.

Viyber Uspedného uchadzata prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a CP predloZenych predlozene;
zaujemcami, priCom Prijimatel je povinny vyhodnotit CP v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento
el urdil.

Zakazka moze byt zrealizovana aj v pripade predlozenia 1 alebo 2 CP. Ak Prijimatel oslovil na zaklade vyzvy na

predkladanie CP minimélne 3 potencialnych dodavatelov a v stanovenej lehote na predkladanie CP bola
predlozena len 1 CP, Prijimatel vykona overenie hospodarnosti prostrednictvom odborného/znaleckého posudku.

4.3 Pravidla pre zadavanie zakaziek do 10 000 eur bez DPH

V pripade tychto zakaziek, tzv. malého rozsahu podla § 15 ods. 1 ZVO, ktorych PHZ je nizSia ako 10 000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo poCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok, Prijimatel méze uréit ispeSného uchadzaca priamym zadanim, priCom hospodarnost overi
Viykonavatel na zéklade vlastnej spravnej Uvahy, ked adekvatnost vydavkov posudi na zéklade viastnych
skusenosti. Postup podfa tohto odseku sa vztahuje aj na pripady zakaziek podfa § 1 ods. 2 az 14 ZVO, ktoré su v
hodnote do 10 000 EUR bez DPH.

Uvedenym nie je dotknutd moznost Vykonavatela alebo Prijimatela overit hospodarnost' aj na zéklade vlastnych
postupov, napr. zrealizovanim prieskumu trhu, znaleckym/odbornym posudkom.
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Prijimatel je pri zadavani zakazky do 10 000 eur bez DPH podfa § 1 ods. 15 ZVO povinny predlozit vykonavatelovi
vyhlasenie, ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnoty vy$Sej ako
10 000 eur bez DPH.

Aby nedoslo k nedovolenému rozdeleniu zékaziek, ktoré navzajom spolu suvisia, do viacerych zékaziek tzv.
,malého rozsahu®, s ciefom vyhnut sa prisnejS§iemu postupu zadavania zakazky, je potrebné zohladrovat
existenciu ¢asovej, miestnej a vecnej/funkénej suvislosti medzi jednotlivymi samostatne zadanymi zakazkami.
Rozhodujucu ulohu zohrava aj okruh dodavatelov, ktori su schopni takyto druh zakazky zrealizovat. Ak ide
o plnenia, kde je predpoklad, ze jeden dodavatel by mal zaujem o cell zakazku, ide o ddlezitu indiciu, ze pinenie
by malo byt predmetom jednej z&kazky. V pripade, ak je hodnota celej zakazky 10 000 EUR bez DPH a viac, nie
je mozné zakazku zadat priamym zadanim ako zakazku tzv. ,malého rozsahu*.

4.4 Pravidla pre zdavanie zakaziek z vynimky podla § 1 ods. 2 az 14 ZVO

Prijimatel je pri zad&vani zékaziek podla § 1 ods. 2 az 14 ZVO (tzv. zakazky z vynimky) zabezpedit dodrZiavanie
principu transparentnosti, hospodarnosti a musi zabezpedit vyluéenie konfliktu zaujmov.

V pripade vynimky, ktora nie je viazana na finan¢ny limit, nie je povinnostou Prijimatela predloZit uréenie a vypocet
PHZ. Obdobne v pripade vynimiek, ktoré su viazané na finanéné limity podlimitnych zakaziek a zakaziek s nizkou
hodnotou (§ 1 ods. 13 a ods. 14) nie je potrebné v osobitnom postupe uréovat PHZ, ale rozhodujuce je, aby zmluva
(pripadne objednéavka), ktora je uzatvorena s UspeSnym uchadzacom, bola vo finan¢nom limite, ktory je spojeny s
moznostou uplatnenia predmetnej vynimky (finanéné limity s uvadzané v EUR bez DPH). Prijimatel pri zad&vani
podlimitnej zakazky alebo zakazky s nizkou hodnotou v rezime vynimky nesmie zakazku umelo rozdelit s cielom
vyhn(t sa pravidlam a postupom VO.

Pri zadavani zakazky v rezime vynimky je potrebné (ak tato priru¢ka neurCuje inak), aby Prijimatel vykonal
prieskum trhu (napr. oslovenim hospodarskych subjektov so ziadostou o predlozenie CP, pri¢om hospodarnost
Prijimatel’ preukadZe na z&klade predlozenych CP). Prijimatel je povinny vyhodnotit realizovany prieskum trhu
v sulade s pravidlami, ktoré si urCil na zaCiatku zadavania zékazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a
uzatvorit zmluvu/zadat objednavku v stlade s vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou uspe$ného uchadzaca.

Prieskum trhu slUzi pre overenie hospodarnosti vydavkov zékazky, pri€om pre tento ucel je mozné aktualnu CP
hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadana zékazka v rezime vynimky, porovnat's inou CP alebo
ponukami na rovnaky alebo porovnatefny predmet zakazky. Z Casového hladiska nesmie byt rozdiel medzi
datumami vyhotovenia porovnavanych cenovych ponuk viac ako 6 mesiacov. Ak s cenové ponuky starsie ako 6
mesiacov, prijimatel je povinny zddvodnit tito skutoénost (napr. Ze cena na trhu nezaznamenala zmenu), resp.
poZiada hospodarsky subjekt, v prospech ktorého mé byt zakazka zadana, o aktualizaciu predmetnej CP.

Ak je to objektivne mozné, prijimatel realizuje prieskum trhu pre ucely overenia hospodarnosti tak, Ze okrem CP
hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého ma byt zadana zékazka, oslovi so Ziadostou o predlozenie CP
minimalne jeden dalSi hospodarsky subjekt alebo ak zatial nedisponuje CP hospodérskeho subjektu, v prospech
ktorého ma byt zadana zakazka, oslovi v ramci prieskumu trhu so ziadostou o predlozenie CP minimalne dva
relevantné hospodarske subjekty. Nasledne Prijimatel aktualnu CP hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého
bude zadana zékazka v rezime vynimky, porovna s CP na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky minimaine
jedného dalieho hospodarskeho subjektu (ak nebolo doru¢enych viac CP). Hospodarske subjekty, ktoré su
U¢astnikmi prieskumu trhu musia byt opravnené dodavat tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné
prace, ktoré tvoria predmet zakazky.
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V pripade, Ze nie je mozné ziskat na porovnanie CP v rdmci prieskumu trhu, je akceptovatelné aj preukazanie
hospodéarnosti zo strany Prijimatela na zéklade odborného alebo znaleckého posudku.

Prijimatel je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zdévodnit' a podlozit relevantnou dokumentaciou s vynimkou
pripadov, ak priamo zo znenia ndzvu predmetu zakazky, alebo z postavenia dodavatela (napr. vynimka podfa § 1
ods. 13 pism. u) ZVO) nevyplyva opravnenost pouZitia vynimky z pésobnosti ZVO). V pripade, Ze sa zadanie
zakazky z vynimky vztahuje na skuto¢nost, Ze plnenie moze zabezpedit len jediny dodavatel alebo na uplatnenie
osobitého rezimu (napr. podia § 1 ods. 2 pism. d), j), k) ZVO), musi Prijimatel tito skutoénost pisomne zdévodnit
alebo doloZit relevantnym dokladom preukazujdcim tuto skuto¢nost.

V pripade zadavania zakazky podfa § 1 ods. 13 pism. q) ZVO, ktorej predmetom je poskytnutie sluzieb, ktorych
odberatelom je akykolvek verejny obstaravatel a dodavatelom verejny obstaravatel, ktory priamo poskytuje sluzbu
tvoriacu predmet zadkazky, sa nevyZaduje vykonanie prieskumu trhu. V tomto pripade Prijimatel nevyuZiva
pomocné nastroje na overenie hospodarnosti (okrem pripadov, ak boli na dané skupiny vydavkov uréené zo strany
Vlykonavatela finan¢né alebo % limity alebo benchmarky), ale uvedené nezbavuje prijimatela povinnosti pri
zadavani zakazky tohto typu postupovat tak, aby vynalozené naklady na predmet zékazky boli v ase zadavania
zakazky hospodarne.

4.5 Predkladanie dokumentacie z VO na kontrolu a kontrola VO

Kompletn dokumentaciu k ukonéenému postupu VO (resp. obstaravania zakaziek z vynimky podla kapitoly 4.4),
Prijimatel predklada bezodkladne po nadobudnuti G¢innosti zmluvy s dodavatefom, najneskér viak spolu so ZOP,
v ktorej su prvykrat narokované vydavky naviazané na toto VO.

V pripade, ak dokumentécia z VO nie je kompletnd, vyzve Vykonavatel Prijimatela na doplnenie a stanovi mu
primerant lehotu na doplnenie alebo vysvetlenie. Az do doby predlozenia doplnenia dokumentacie Vykonavatel
pozastavi plynutie lehoty na vykon kontroly. V pripade nejasnosti poZiada Vykonavatel Prijimatela o vyjadrenie k
predlozenej dokumentacii. Doplnenim alebo vysvetlenim Prijimatela k predloZenej dokumentécii, neméze dojst k
zmene uz predlozenej dokumentécie.

Pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly VO/O Prijimatel predklada Vykonavatelovi kdpiu originalnej dokumentacie.
Sucasne s dokumentaciou predklada Prijimatel: estné vyhlasenie k uplnosti dokumentécie podfa prilohy €. 3 a
¢estné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov podfa prilohy €. 4.

Lehoty na vykon kontroly VO pre Prijimatela zacinaju plynit prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni
dorucenia dokumentacie z procesu VO podla tejto kapitoly. Lehota na vykon kontroly VO je 45 kalendarnych dni.

Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje sprdvu z kontroly a zaSle ju Prijimatelovi.
Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Tymto Ukonom su
vydavky sUvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

Ak boli kontrolou zistené nedostatky, Vykonavatel vypracuje nédvrh spravy z kontroly, v ktorom uvedie zistené
nedostatky a lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom.

Po doru€eni navrhu spravy z kontroly je Prijimatel opravneny v stanovenej lehote podat namietky k zistenym
nedostatkom. Namietky musi Prijimatel pisomne zdévodnit, pripadne aj podloZit relevantnou dokumentaciou. Ak
Prijimatel v stanovenej lehote nepredloZi ziadne namietky alebo doruci oznamenie, ze nema namietky k névrhu
spravy z kontroly, Vykonavatel bude povaZovat zistené nedostatky za akceptované. V pripade, ze Prijimatel zasle
namietky, ktoré nebudu zo strany Vykonavatela akceptované, Vykonavatel zdévodnenie neakceptovania namietok
uvedie v sprave z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie sprévy z kontroly Prijimateflovi.
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V pripade, ze Vykonavatel akceptuje namietky Prijimatela a na ich zéklade budl odstranené nedostatky,
Viykonavatel vypracuje spravu z kontroly. Momentom ukon&enia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z
kontroly Prijimatelovi. Tymto Ukonom sU vydavky suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia, resp. predbezné zistenia, ktoré nie je mozné odstranit, resp. ak k
odstraneniu neddjde v primeranej lehote, Vykonavatel je oprévneny pozastavit poskytovanie prostriedkov
mechanizmu. Medzi dévody pozastavenie poskytovania prostriedkov mechanizmu mézu byt aj zistenia tykajlce
sa konfliktu zaujmov, podozrenia z podvodu, koluzia, dvojité financovanie alebo neopravnenost predmetu
obstaravania z pohladu pravidiel poskytovania prostriedkov mechanizmu.

V pripade, ak su zaverom kontroly zistenia s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok VO, Vykonavatel zasle
podnet na UVO. V pripade, ak UVO zisti porusenia ZVO, mdze uplatnit sankciu v zmysle ZVO. Zavery kontroly
UVO Vykonavatel zohladni v sprave z kontroly.

Predmetom kontroly VO je aj mozny vyskyt zavaZnych nezrovnalosti, akymi st podvod, korupcia, konflikt zaujmov
alebo dvojité financovanie. V pripade identifikovania zavaznych nezrovnalosti vykonavatel oznami zistené
nedostatky orgdnom prislusnym konat v danej veci, a to napr. organom ¢innym v trestnom konani alebo PMU.

4.6 Dodatky

Podmienky uzatvarania dodatkov k zmluvam, ktoré boli vysledkom VO upravuje § 18 ZVO - Zmena zmluvy,
ramcovej dohody a koncesnej zmluvy po€as ich trvania.

V pripade, Ze Prijimatel uzavrie dodatok k uzavretej zmluve s dodavatelom, je povinny takyto dodatok predloZit na
kontrolu po nadobudnuti jeho uéinnosti.

Na predkladanie dodatkov a na ich kontrolu sa vztahuju rovnaké pravidla ako na predkladanie dokumentacie na
kontrolu VO.

4.7 Konflikt zadujmov vo VO

Podla § 23 ods. 1 ZVO je verejny obstaravatel povinny zabezpecit, aby vo VO nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory
by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania upraveny v ustanoveni § 10 ods. 2 ZVO. Predmetom finan¢nej kontroly VO je aj skuto€nost, &i bol
v procese VO vyluceny konflikt zaujmov podfa ustanoveni § 23 ZVO .

Konflikt zaujmov zahffia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit vysledok alebo priebeh
VO, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno
povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s VO.

Zainteresovanou osobou je najma:

o zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii
VO alebo in osoba, ktoré poskytuje verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi podpornu €innost
vo VO, a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii VO alebo

e 0soba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktora méze ovplyvnit
vysledok VO bez toho, aby sa nevyhnutne podiefala na jeho priprave alebo realizacii.

Prijimatelia su povinni skimat moZny konflikt zaujmov pri realizacii akychkolvek Ukonov v procese VO (napr. pri
realizacii trhovych konzultacii, v $tadiu zistovania PHZ, pripravy VO, po uplynuti lehoty na predkladanie CP).
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Zainteresované osoby na strane verejného obstaravatela potvrdia nepritomnost’ konfliktu zaujmov podpisanim
Cestného vyhlasenia podla Prilohy €. 4 po predlozeni CP, ked su zname vSetky subjekty, ktoré sa zapoijili do VO.
Cestné vyhlasenia st sugastou dokumentacie k VO a Prijimatelia ich predkladaju spolu s ostatnou dokumentaciou
k VO. Prepojenie medzi Prijimatelom a uchadzacom/zaujemcom/subdodévatelom, ktoré by mohlo predstavovat
konflikt zaujmov, je potrebné posudzovat individualne, zohladnit vSetky skutoénosti a cely priebeh zadavania
zakazky, a to najma ¢&i uchadzacovi vznikla neprimerana vyhoda, ktora mohla narusit ¢estni hospodarsku sitaz
(napr. zavaznym indikatorom vo vazbe na identifikovanie mozného konfliktu zaujmov je identifikovanie aj inych
zisteni, ktoré zvyhodnuju uchadzaca, u ktorého bolo identifikované prepojenie na verejného obstaravatefa).

Minulé z&ujmy zainteresovanej osoby su relevantné, ak ma zainteresovana osoba nadalej povinnosti/zavazky
vyplyvajuce z predchadzajlcich pozicii/predchadzajuceho zamestnania u uchadzaCa/zaujemcu/subdodévatela
(pocas Specifického obdobia, poCas ktorého sa osoba musi vyhybat akymkolvek konfliktom z&ujmov a zdrzat sa
vykonu povinnosti, ktoré mdzu zasahovat do povinnosti predchadzajiceho zamestnania). Ak uz od zastavania
pozicie u predchadzajuceho zamestnavatela uplynulo viac ako péat rokov a zainteresovana osoba uz nema ziadne
zavézky/povinnosti suvisiace s predchadzajlcimi poziciami/predchadzajicim zamestnanim, uvedené sa v zmysle
Usmernenia EK tykajlceho sa predchadzania a rieSenia konfliktov zaujmov v zmysle nariadenia o rozpoctovych
pravidlach (2021/C 121/01), nepovazuje za konflikt zaujmov.

V pripade, ze nie je mozné zabranit pretrvavajicemu konfliktu zaujmov, a to najma v pripadoch, ked' sa jedna o
zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktord méze ovplyvnit vysledok VO, prijimatel uplatni sankciu
vyluéenia uchadzaga/zaujemcu podra § 40 ods. 6 pism. f) ZVO, nakolko konflikt zaujmov nemozno odstranit inymi
Géinnymi opatreniami.

Pokial vykonavate! identifikuje pri kontrole VO mozny konflikt zaujmov, poda podnet na UVO. Vykonavatel je
opravneny, pri identifikovani konfliktu zaujmov, nepripustit vydavky z predmetného VO do financovania.

4.8 Koluzne spravanie vo VO

Koluzne spravanie znamena akukolvek spolupracu medzi uchaddzaémi vo VO, osobami zapojenymi do procesu VO
a dalSimi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo bez vedomia Prijimatela. Konkrétne moze ist o dohodu o cenach, dohodu
o rozdeleni trhu, dohodu o vitaznej CP (tzv. bid rigging) a dalSie. !

Prijimatel je povinny vSetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit kolUznemu spravaniu vo vsetkych
druhoch hospodarskej sutaze. Pri odhalovani koluzie sa odporuca oboznamit' sa s dokumentami zverejnenymi
PMU na https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging/. Vykonavatel pripadné identifikované zistenia, ktoré vedu
k podozreniu z protipravneho konania, oznami zistené podozrenia PMU.

4.9 Zoznam rizikovych indikatorov mozného porusenia hospodarskej sttaze

Rizikové indikatory, ktoré su dalej uvedené, sa zohladiuju pri zad&vani zakaziek spadajucich pod ZVO. V pripade
zakaziek nespadajucich pod ZVO sa rizikové indikatory vyhodnocuju primerane. Tieto rizikové indikatory
predstavuju modelové spravanie v procese obstaravania, ktoré by v urcitych pripadoch mohlo znamenat porusenie
pravidiel ochrany hospodarskej sutaze. Ide o indicie, ktoré nemusia sami o sebe znamenat ddkaz o poruseni
pravidiel hospodarskej sutaze, avSak zvySuju pravdepodobnost, Zze v ramci daného zadavania postupu zakazky
mohlo dojst k protipravnemu konaniu. Tento zoznam nie je vyCerpavajucim suhrnom vSetkych rizikovych situacii.

1z pohladu mozného poruSenia hospodarskej sutaze podla zakona ¢. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej sttaze, konkrétne dohdd obmedzujicich
sutaz podia § 4 zakona o ochrane hospodarskej sutaze..
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Odporucame Prijimatelovi, resp. osobam, ktoré poveril realizaciou VO a tieZ lenom komisie na vyhodnotenie CP
oboznamit sa s rizikovymi indikatormi a ich spravnym vyhodnotenim vo vzajomnych suvislostiach a dalSie &innosti
vykonavat' s ohladom na dostato¢né vyuzitie tejto vedomosti.

Upozorfiujeme prijimatefa, Ze potvrdenie porudenia zakona o ochrane hospodérskej sutaze moze predstavovat
prekazku v dalSom spolufinancovani predmetného VO/O.

V pripade vydania pravoplatného rozhodnutia PMU vo veci poru$enia zakona o ochrane hospodarskej sutaze sa
odportéa nasledne zvaZit aj moznosti podania Zaloby pre uplatnenie pripadnych nérokov na nahradu $kody
spOsobenej porusenim prava hospodarskej sutaze v stlade so zakonom ¢&. 350/2016 Z.z. o niektorych pravidlach
uplatfiovania narokov na nahradu Skody spdsobenej poruSenim prava hospodarskej sitaze a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zoznam rizikovych indikatorov:

Nazov rizikového indikatora
Rotacia uspesnych uchadzacov podla regionu,
typu sluzby, tovaru alebo prace (bid rotation)

Popis rizikového indikatora

Zlozenie uchadzacCov, ktori predlozili CP, je pri
viacerych sUtaziach takmer rovnaké, pricom ako
Uspedny je vyhodnoteny vzdy iny uchadzaé, a to v
zavislosti od regionu, alebo typu sluzby, tovaru alebo
prace alebo podla typu zékaznikov a pod.

Pri kontrole Vykonavatel identifikuje skuto¢nost, Ze s
uchadzacom, ktory bol v sutazi vyhodnoteny ako
neuspesny, uzavrel uspesny uchadzac v rdmci plnenia
predmetnej zakazky subdodavatelski zmluvu.

Medzi UspeSnym uchadza¢om a inym uchadzaom je
majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutar
UspeSného uchadzata a Statutar neuspesného
uchadzaca su spoloéne Statutarnymi zastupcami aj v
inom subjekte (ktory mohol alebo aj nemusel predlozit
ponuku).

Prisludnost uchadzaCov k jednej ekonomickej skupine,
ktori podali v postupe zadavania zékazky samostatné
ponuky, sa neposudzuje ako indikator moZného
protisttazného konania.

Vo viacerych sutaZiach je mozné identifikovat
rovnakého uchadzaca, ktory sa zu€astni postupu VO,
ale nikdy nie je Uspesny.

V postupoch VO je mozné pri kontrole zistit, ze CP
predloZili uchadzaci, ktori zjavne nespifiaju podmienky
UCasti alebo poziadavky na predmet zakazky (napr.
nedosahuju  pozadovany obrat,  nedisponuju
pozadovanymi referenciami, predmet zakazky nie je
predmetom ich podnikatel'skej €innosti).

V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je

Neuspesny uchadza¢ je zazmluvneny UspeSnym
uchadza¢om ako subdodavatel

Medzi uchadzaémi je majetkové alebo osobné
prepojenie

Niektori uchadzaci predkladaju opatovne svoju
CP, avsak nikdy nie su Gspesni

Niektori uchadzaci predkladaju CP, avsak
nespliaju rozsah poziadaviek pre Ucely splnenia
podmienok Gcasti/poziadaviek na predmet zakazky

Dvaja alebo viaceri uchadzaéi predkladaji

spoloénui CP (ako skupina dodavatelov), avSak
aspon jeden z nich je dostatocne kvalifikovany aby
mohol podat’ ponuku sam

vSeobecne zname, Ze je kvalifikovany podat CP aj bez
vytvorenia skupiny dodavatelov, napriek tomu sa
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sutaze zucastiuje v rdmci spoloénej CP dvoch alebo
viacerych dodéavatelov.

V takomto pripade je ale potrebné vyhodnotit, Ci
podmienky zadavania zakazky naozaj neumoziovali
jednotlivym uchadzacom podat CP samostatne (napr.
ide o uchadzaca, ktory predlozil CP do viacerych
samostatnych  postupov ~ zadavania  z&kazky
vyhlasenych/realizovanych v rovnakom Case a pod.).

PredloZenie tiefiovej (,,krycej“) CP (cover bidding)

Ur¢ity uchadza¢ predlozi CP, ktora je prili§ vysoka na
to, aby bola akceptovana.

Urcity uchadzac predlozi CP s podmienkami, ktoré su
pre verejného obstaravatela neakceptovatelné, resp. v
rozpore so sutaznymi podkladmi alebo vyzvou na
predkladanie CP.

Zrusenie CP (bid suppression)

Niektori uchadzadi neoCakavane stiahli svoje CP.
Pravidelni uchadza¢ o urcity typ zékazky nepredloZili
CP, aj ked sa odakavala ich Ucast, nakolko v inych
sutaziach na obdobny predmet zékazky ponuku
predloZili.

Nizky pocet CP/ziadosti o ticast

V ramci sutaze bol predloZeny nizky pocet CP alebo
Ziadosti o uéast (1 az 2).

Podozrivé schémy v stanovovani cien

Ceny predlozené uchadzaémi sa oproti UspeSnej CP
zvySuju o pravidelny % prirastok.

Na stanovenie ceny sU pri viacerych uchadzaCoch
pouzité rovnakeé kalkulacie (cenovy index).

Viyslednd suma CP uspeSného uchadzata je
neprimerane vysoka vzhladom na sumy, ktoré je
mozné pri kontrole ziskat a porovnat z verejne
dostupnych zdrojov alebo z vlastnych databdz a
zdrojov informéacii o hodnotach podobnych tovarov,
prac a sluzieb.

V sutaZi je mozné porovnat nahly pokles ponukovych
cien (v porovnani s inymi sutazami na obdobny
predmet zékazky) pri vstupe uchadzaca do sutaze,
ktory v  predoSlych  podobnych  sutaZiacich
nepredkladal CP.

Ceny pouzité ako signalizacie v e-aukciach. Miestni
dodévatelia predkladaju vysSie ceny pre miestne
dodévky ako pre dodavky do vzdialenejSich destinacii.

Podozrivé vyhlasenia a spravanie

Vyhlasenia naznacujuce, ze urcity uchadza€ pozna

(nezverejnené) ceny alebo detaily CP iného
uchadzaa alebo vopred ,pozna* Uspesného
uchadzaca.

Viyhlasenia, Ze urCiti uchadzaci nepredavaju tovary
alebo neponukaju sluzby v urCitej oblasti alebo urCitym
odberatelom.

PouZitie rovnakej alebo podobnej terminoldgie pri
vysvetlovani CP alebo vysvetlovani mimoriadne nizkej
CP.
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Niekofko  uchadzatov  adresovalo  verejnému
obstaravatelovi rovnaké Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov.

Podozrivé indicie v dokumentacii z VO Dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma (méa
sa na mysli menej vyuzivany typ pisma), rovnaku
formu (netyka sa pripadov, ak uchadzaci predkladaju
rovnaké formaty dokumentov, ktoré vytvoril verejny
obstaravatel a su sucCastou sutaznych podkladov)
alebo boli pouzité rovnaké kancelarske potreby (napr.
CP su podpisané rovnakym atramentom, su na
rovnakom kancelarskom papieri).

Rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr.
pravopisné chyby, tlaciarenské chyby (rovnaké
nedostatky tlace), matematické chyby (identické chyby
v poCitani).

Zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov
do CP s prehodenymi stranami, identické chybné
Cislovanie stran.

Dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze ich
vytvorila alebo upravovala jedna osoba.

Obalky od réznych uchadzagov, su zasielané z jednej
posty, maju rovnaké frankovacie znacky a znamky, na
podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov v
réznych CP na seba nadvézuju.

Niekolko CP (alebo akychkolvek inych dokumentov,
napr. Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov) je
posielanych z rovnakej e-mailovej adresy, z rovnakého
faxového Cisla alebo naraz prostrednictvom jedného
kuriéra.

Dokumenty o CP obsahuju velky poCet oprav ako,
Skrtanie alebo iné viditelné zmeny.

CP jedného uchadzaca obsahuju jednoznaény odkaz
na CP ostatnych konkurentov, v hlavike sa vyskytuju
kontaktné (daje iného uchadzaa alebo vyuzivaju
hlavi¢kovy papier konkurenta.

CP viacerych uchadzaCov obsahuji podstatny pocet
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé polozky.
Doklady preukazujuce spinenie podmienok ucasti boli
overené tym istym notarom alebo predlozené tym
istym prekladatelom (spravidla v ten isty der), pricom
ide 0 uchadzacov, ktori maju rozne sidlo alebo miesto
podnikania.

CP viacerych uchadzaCov obsahovali v ramci
podmienok uCasti technickej alebo odbornej
sposobilosti udaje o vzdelani a odbornej praxi tych
istych expertov, aj napriek skuto€nosti, ze trh pontka
relativne Siroké portfélio expertov tohto typu.
Uch&dzadi predloZili rovnaky opis predmetu zakazky,
ktory nie je volne dostupny.
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5 Prilohy

Priloha €. 1: Vzor vyzvy na predkladanie CP
Priloha €. 2: Vzor zaznamu z prieskumu trhu
Priloha &. 3: Cestné vyhlasenie k tplnosti dokumentacie predkladanej na kontrolu VO/O

Priloha €. 4: Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov



